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AVISO DE INVITACIÓN  
MODALIDAD DE SELECCIÓN DIRECTA 

(REGLAMENTO INTERNO DE CONTRATACIÓN) 
 

El suscrito rector de la INSTITUCIÓN EDUCATIVA MANOS UNIDAS establecimiento educativo, por 
medio del presente comunicado inicia proceso contractual. 

1. Objeto: La institución educativa se encuentra interesada en recibir propuestas para la 

contratación de: SUMINISTRO DE IMPLEMENTOS DE ASEO TALES COMO: 
TRAPEROS, ESCOBAS, DETERGENTE EN POLVO, HIPOCLORITO, SABRAS, 
LIMPIONES, CERAS, ESCOBILLONES, PAPEL HIGIÉNICO, TOALLAS DE 
PAPAL, DESMANCHADORES, MOPAS O HARAGANES, LIMPIAVIDRIOS, 
DESINFECTANTE, AMBIENTADORES, JABÓN LÍQUIDO PARA MANOS Y 
PISOS, LIMPIA TELARAÑAS, BALDES, PAPELERAS,  ENTRE OTROS 
ELEMENTOS NECESARIO PARA LA LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN DE 
ESPACIOS Y BATERÍAS SANITARIAS DE LAS SEDES ADSCRITAS A LA 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA MANOS UNIDAS, SEGÚN LAS SIGUIENTES 
ESPECIFICACIONES MINIMAS: 
 

No DETALLE CANTIDAD 

1 BALDE PLASTICO 12 LT COLPLAST 5 

2 BOLSA 100X110 NEGRA PTE X10 32 

3 BOLSA 18X24" NEGRA PAPELERA PTE X 100 
(45X60) 

30 

4 BOLSA 65X90 PQTE X10 NEGRA ECO 74 

5 CEPILLO CON/CABO ESCL CERDA DURA 6 

6 DETERGENTE POLVO 5000 X 4 UNIDADES 4 

7 ESCOBA C/ MADERA C/SUAVE ESCLAVA 14 

8 HIPOCLORITO GRANULADO X KL AL 70% 2 

9 HIPOCLORITO X GALON AL 15% 15 

10 GUANTES ETERNA T/PESADO C25 T8/8.5 NEGRO 7 

11 JABON MAN LIQUIDO * CUÑETE 6 

12 JABON MAN LIQUIDO * GALON 10 

13 LIMPIA TELARAÑA 2 

14 PAÑO MICROFIBRA X PAQ. 5 UNIDADES 6 

15 PAPEL HIGIENICO BLANCO JUMBO X 250M DOBLE 
HOJA PAQUETE *4 UNIDADES 

4 

16 PAPEL HIGIENICO TRIPLE HOJA X 30 MTRS 
X48UNIDADES 

2 

17 RECOGEDOR BASURA C/BANDA ESCLAVA 4 

18 SABRA ECONOMICA X PAQUETE 36 UNIDADES 1 

19 TRAPERO BLANCO 380 GR CABO/MADERA 1.40 5 

20 TRAPERO MICROFIBRA 350 GR CABO/MADERA 
1.40 

4 

21 PAPELERA PLASTICA 10 

22 TOALLA MANOS EN Z ECOLOGICA X 150 X24 
UNIDADES 

1 

23 MOPA BRILLADORA C-ARMAZON MANGO FULLER 1 

24 REPUESTO MOPA 2 

25 LIMPIAVIDRIOS CON EXTENSION TASK 2 EN 1 1 

26 PAÑOS MULTIUSOS X3 REUTILIZABLE 3 

http://www.iemanosunidas.edu.co/


 Institución Educativa “Manos Unidas” 
RECONOCIMIENTO OFICIAL SEGÚN RES. Nº 01 DE ENERO 21/2005. 
AMPLIACIÓN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO EDUCACIÓN MEDIA 

SEGÚN RES No 2381 DE MAYO 06/2011 
NÚCLEO EDUCATIVO Nº 7. NIT.900006897-1 

www.iemanosunidas.edu.co 
 

 

                                                    Dirección: Calle 16E carrera 34 Contiguo a la iglesia 
Barrio Guayabal, Comuna Villa Santana  

Tel: 319 712 4074  e-mail: tesoreria@iemanosunidas.edu.co 
 

27 CUÑETE JABON REY LIQUIDO 4 

28 TOALLA COCINA BLANCA 3HX120 1 

 

2. Duración contractual estimada: El plazo de ejecución será de 126 días contados a 
partir de la suscripción del Acta de Inicio (desde el 19 de julio de 2024 y hasta el 22 
de noviembre de 2024).  

3. Valor e Imputación Presupuestal: Para la citada adquisición el establecimiento dispone de 
un presupuesto oficial de hasta CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE. ($4.000.000.00). 
contando con Disponibilidad Presupuestal en la vigencia 2024 Rubro Presupuestal 
2.1.2.02.02.009.04 Materiales y Suministros SGP. 

4. Modalidad de selección del contratista: La contratación del bien o servicio según el objeto 
descrito se pretende contratar mediante el procedimiento de reglamento interno del Consejo 
Directivo según Decreto 1075 de mayo de 2015 sección 3 (decreto 4791) Fondo de servicios 
educativos de los establecimientos educativos estatales artículo 2.3.1.6.3.2 al artículo 
2.3.1.6.3.20 sección 4 (decreto 4807) Gratuidad educativa artículo 2.3.1.6.4.1 al artículo 
2.3.1.6.4.10 y el Artículo 13 de la Ley 715 de 2001. 

5. Formalidades de Presentación de la oferta: Las inquietudes de los interesados serán 
atendidas en las instalaciones físicas del establecimiento educativo; tener en cuenta los 
siguientes datos para la presentación: 

a) Si realiza la presentación de documentos de manera física se debe presentar en sobre 
debidamente sellado y marcado, tamaño oficio y en el orden que se relaciona. 

b) Si realiza la presentación de los documentos de manera virtual numerarlos en estricto orden 
según la siguiente tabla y en formato PDF. 

c) Detallar en la propuesta o cotización la dirección electrónica o medio de notificaciones.   

  DOCUMENTO REQUERIDO 
TIPO DE 

PROVEEDOR 
NORMA 

1 

Existencia y representación 
legal – expedido por cámara de 
comercio o por organismo que 
reconoce su personería 
jurídica (caso de corporaciones 
y entes no obligados a la 
inscripción en cámara de 
comercio. 

Persona natural y 
jurídica, considerados 
comerciantes y demás 
que se encuentren 
obligados a inscripción  

ART. 5 L.1150/08 Decreto 
0427 de 1996 

Vigencia: 90 días. 

2 

Fotocopia del documento de 
identidad del contratista o 
representante legal de la 
persona jurídica. 

Persona jurídica y 
Natural.  

Artículo 5º ley 1150 de 
2007, 

3 

Certificación de pagos al 
sistema de seguridad social 
sobre una base máxima del 
40% del valor del contrato sin 
que sea inferior a la cotización 
obligatoria sobre un salario 
mínimo.  

Personas naturales. 
Artículo 23 ley 1150 de 
2007. 
 

4 

Certificación de paz y salvo en 
seguridad social y parafiscales, 
suscrita por revisor fiscal o 
contador según corresponda  

Personas jurídicas: Lo 
presentarán con 
respecto al personal 
que se ocupe para el 
cumplimiento del 
acuerdo. Contractual. 

 
Artículo 18 ley 1122 de 
2007 
 
Artículo 114 decreto 2150 
de 1995 
 
Articulo 50 ley 789 de 
2002 
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5 

RUT Registro único tributario. 
Verificar que actividad 
económica corresponda al 
objeto contractual 

Personas naturales y 
jurídicas. 

Artículo 20° del Decreto 
2788 de 2004. Resolución 
DIAN 000138 de 2012 

6 

Certificado de antecedentes 
disciplinarios. (Procuraduría 
General de la República). 
Vigencia 90 días. 

Persona natural Ley 190 de 1995 

7 
Certificado de antecedentes 
penales. 

Persona natural 
Ley 190 de 1995 – Art 93 
y 94 Decreto 19 de 2012. 

8 

Paz y salvo fiscal (contraloría 
general de la república). 
Vigencia 3 meses a partir de la 
publicación de los boletines.  

Personas naturales y 
jurídicas 

Artículo 60 ley 610 de 
2000. Artículo 6º ley 962 
de 2005 

9 

Formato único hoja de vida 
acompañado de certificaciones 
experiencia e idoneidad 
cuando corresponda 

Personas naturales y 
jurídicas 

Artículo 8º Decreto 1049 
de 2001 

10 
Certificado de Medidas 
Correctivas RNMC 

Persona Natural Ley 1801 de 2016 

11 
Registro de Deudores 
Alimentarios Morosos (Redam) 

Persona Natural Ley 2097 de 2021 

12 
Consulta de Inhabilidades y 
Delitos Sexuales 

Persona Natural Ley 1918 de 2018 

13 

Propuesta económica y/o 
cotización detallando valores 
con IVA incluido, en el marco 
de las especificaciones 
descritas en el numeral 7 de 
este documento: 

Personas naturales y 
jurídicas 

 

 
6. Acuerdo comercial: La adquisición del bien o servicio se realiza teniendo en cuenta el 

reglamento interno del Consejo Directivo según Decreto 1075 de mayo de 2015 sección 3 
(decreto 4791) Fondo de servicios educativos de los establecimientos educativos estatales 
artículo 2.3.1.6.3.2 al artículo 2.3.1.6.3.20 sección 4 (decreto 4807) Gratuidad educativa 
artículo 2.3.1.6.4.1 al artículo 2.3.1.6.4.10 y el Artículo 13 de la Ley 715 de  2001, y en 
especial la Ley 80 de 1993. 
  

7. Especificaciones Técnicas mínimas requeridas: Para la contratación del SUMINISTRO 
DE IMPLEMENTOS DE ASEO TALES COMO: TRAPEROS, ESCOBAS, 
DETERGENTE EN POLVO, HIPOCLORITO, SABRAS, LIMPIONES, CERAS, 
ESCOBILLONES, PAPEL HIGIÉNICO, TOALLAS DE PAPAL, 
DESMANCHADORES, MOPAS O HARAGANES, LIMPIAVIDRIOS, 
DESINFECTANTE, AMBIENTADORES, JABÓN LÍQUIDO PARA MANOS Y 
PISOS, LIMPIA TELARAÑAS, BALDES, PAPELERAS,  ENTRE OTROS 
ELEMENTOS NECESARIO PARA LA LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN DE 
ESPACIOS Y BATERÍAS SANITARIAS DE LAS SEDES ADSCRITAS A LA 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA MANOS UNIDAS: 
 

CANTIDAD DESCRIPCION DEL BIEN 

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS: 
 

No DETALLE CANTIDAD 

1 BALDE PLASTICO 12 LT COLPLAST 5 

2 BOLSA 100X110 NEGRA PTE X10 32 

3 BOLSA 18X24" NEGRA PAPELERA PTE X 100 (45X60) 30 

4 BOLSA 65X90 PQTE X10 NEGRA ECO 74 

5 CEPILLO CON/CABO ESCL CERDA DURA 6 
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6 DETERGENTE POLVO 5000 X 4 UNIDADES 4 

7 ESCOBA C/ MADERA C/SUAVE ESCLAVA 14 

8 HIPOCLORITO GRANULADO X KL AL 70% 2 

9 HIPOCLORITO X GALON AL 15% 15 

10 GUANTES ETERNA T/PESADO C25 T8/8.5 NEGRO 7 

11 JABON MAN LIQUIDO * CUÑETE 6 

12 JABON MAN LIQUIDO * GALON 10 

13 LIMPIA TELARAÑA 2 

14 PAÑO MICROFIBRA X PAQ. 5 UNIDADES 6 

15 PAPEL HIGIENICO BLANCO JUMBO X 250M DOBLE 
HOJA PAQUETE *4 UNIDADES 

4 

16 PAPEL HIGIENICO TRIPLE HOJA X 30 MTRS 
X48UNIDADES 

2 

17 RECOGEDOR BASURA C/BANDA ESCLAVA 4 

18 SABRA ECONOMICA X PAQUETE 36 UNIDADES 1 

19 TRAPERO BLANCO 380 GR CABO/MADERA 1.40 5 

20 TRAPERO MICROFIBRA 350 GR CABO/MADERA 1.40 4 

21 PAPELERA PLASTICA 10 

22 TOALLA MANOS EN Z ECOLOGICA X 150 X24 
UNIDADES 

1 

23 MOPA BRILLADORA C-ARMAZON MANGO FULLER 1 

24 REPUESTO MOPA 2 

25 LIMPIAVIDRIOS CON EXTENSION TASK 2 EN 1 1 

26 PAÑOS MULTIUSOS X3 REUTILIZABLE 3 

27 CUÑETE JABON REY LIQUIDO 4 

28 TOALLA COCINA BLANCA 3HX120 1 

 
 
Garantía: Sobre los productos suministrados rige garantía si el artículo tiene fecha de 
vencimiento muy próxima o tiene este estado, en tal caso deberá cambiar el artículo. 
 
Capacitación y/o recomendaciones: Proveer de manera escrita las respectivas fichas 
técnicas que los artículos líquidos que contengan sustancias químicas y realizar de forma 
escrita las respectivas recomendaciones de uso. 
 

NOTA: 
 
Si se detalla marca alguna en las especificaciones técnicas, se deberá a las necesidades o 
debido al éxito en el uso del producto. 
 
Las propuestas que no cumplan con los requisitos técnicos NO SE EVALUARÁN. 

  
1. Oferentes: pueden participar MIPYME, GRANDES EMPRESAS O PERSONAS 

NATURALES, que cumplan con los requisitos y que se encuentren debidamente registradas 
en el Área Metropolitana de Pereira (Pereira -  Dosquebradas). 

 
2. Condiciones para participar: No estar incurso en inhabilidades e incompatibilidades para 

contratar con el estado. La adjudicación se hará al oferente que presente en su propuesta, 
la mayor favorabilidad para la INSTITUCIÓN EDUCATIVA, determinada esta como el menor 
precio ofrecido siempre que se ajuste a la descripción técnica y detallada del bien o servicio, 
igualmente siempre que el interesado elegido cumpla con los requisitos de ley. 
 

3. Cronograma: El proceso contará con el siguiente cronograma: 
 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 
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Publicación de 
la Invitación 

Pública a 
presentar 

ofertas 

Del 16 de julio al 16 
de julio de 2024. 

1. Página web de la Institución Educativa: 
www.iemanosunidas.edu.co – Contratación 

  
2. Calle 16E carrera 34 Continua a la iglesia Barrio 

Guayabal, Comuna Villa Santana Números telefónicos: 
3197124074 

 
3. Portal Colombia Compra Eficiente – Secop II Consulta 

de Procesos de Contratación o en el siguiente link  
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/Contra
ctNoticeManagement/Index?currentLanguage=es-
CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE  

Plazo para 
presentación 

de ofertas 

Del 16 de julio al 18 
de julio de 2024. 

Dirección IE: Calle 16E carrera 34 Continua a la iglesia 
Barrio Guayabal, Comuna Villa Santana Números 
telefónicos: 3197124074 
 
E-mail: tesoreria@iemanosunidas.edu.co 

Cierre de la 
Invitación  

18 de julio de 2024 
12:00M 

Tesorería y/o Rectoría de la Institución Educativa Manos 
Unidas.  

Evaluación de 
Propuestas 

18 de julio de 2024 
1:30PM 

Rectoría: Comité de contratación Institución Educativa 
Manos Unidas. 

Notificaciones 
y 

Adjudicación 

18 de julio de 2024 
3:00PM 

Tesorería y/o Rectoría de la Institución Educativa Manos 
Unidas. 

Plazo para 
aceptación de 

la 
adjudicación 
por parte del 
contratista 

19 de julio de 2024 
Comunicación escrita allegada a la Tesorería y/o 
Rectoría de la Institución Educativa Manos Unidas o 
llamada telefónica 

Suscripción 
del Contrato 

19 de julio de 2024 
Tesorería y/o Rectoría de la Institución Educativa Manos 
Unidas. 

Dado en Pereira el 16 de julio de 2024 

Firma 

 

 

 

 

JUAN MANUEL ARBELAEZ CASTRO 

C.C.  89.005.791 Armenia 

Rector. 

 
Proyectó:  Rubén Zapata L.   

Tesorero 
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